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Satin Alma Birimi Toplam Sayfa Bir(1)

Satin Alma is Siireci

Faaliyet is Akist

Sorumlular

Siirece Dahil Olan i¢ / Dis
Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Gelen talepler ve genel almlar ile ilgili
degerlendirmeler yapilir.

Birim Sorumlusu,
Harcama Yetkilisi

Talep eden Okul/Birim

EBYS

Talep Rektorlik makamna sunulur  ve onay
sonucunda biit¢e ¢aligmasi yapilir.

Birim Sorumlusu,
Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Piyasa fiyat aragtirmasi yapilir, malzemelerin tahmini fiyatlart
ogrenilir. Harcama Yetkilisi onay1 alir.

Gergeklestirme Gorevlisi, Birim
Sorumlusu

Alim islemleri ile ilgili Harcama On Izin belgesi hazirlanir ve
imzaya sunulur.

Birim Sorumlusu

Harcama Yetkilisi, Genel
Sekreterlik, Rektér Yrd.
ve Rektor

Harcama Onay Belgesi

MYS den Harcama Talimat: Onay Belgesi hazirlanir ve imzaya
sunulur.

Birim Sorumlusu

Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

MYS

ihale Onay Belgesi hazirlanir ve imzaya sunulur

Birim Sorumlusu

Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Vetkilisi

Thale Onay Belgesi

Teklif yapilacak firmalar belirlenir. Gelen teklif mektuplar:
fiyat agisindan degerlendirilir. En diisiik fiyat1 veren firmaya
teklifin kabul edildigi bilgisi

verilir.

Birim Sorumlusu

Firmalar

Teklif Mektubu

Piyasa fiyat aragtirma tutanagi hazirlanir, gorevlilere
imzalatilir. Satin alian malzemeler firma tarafindan en kisa
siirede teslim alnir.

Birim Sorumlusu

PFA Komisyonu

Malzemeler Muayene Kabul Komisyonu tarafindan kontrol edilir.
Malzemeler uygun ise Muayene ve Kabul Kom. belgesi
hazirlanir  ve  imzalatilir. Malzeme Tagmir Kayit Yetkilisi

MKKK,

N iril MKKK Belgesi
tarafindan sayilarak depoya alimir ve Taginir Islem Fisi diizenletilir. Birim Sorumlusu Taginir Kayit Yetkilisi clgest
MYS'den Odeme Emri Belgesini olusturularak

0 |Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir. Birim Sorumlusu Gergeklestirme Gorevlisi MYS
OEB, Gergeklestirme Gérevlisi onaymndan sonra Harcama Gergeklestirme Gorevlisi,
Yetkilisine gonderir. Harcama Yetkilisi tarafindan da Harcama Yetkilisi, Strateji
onaylanan OEB ve fatura dahil tiim belgeler osyalanarak Birim Sorumlusu Gelistirme Daire Baskanhg MYS

Strateji ~ Gelistirme Daire Baskanligi  Muhasebe  Birimine
odeme  islemi
yapilmasi i¢in gonderilir.

~

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'na gonderilen
dosyanin bir kopyasi Satin Alma Klasoriine eklenir.

Birim Sorumlusu

HAZIRLAYAN
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